
Je développe pour toi :

Ton Tableau d’ambiance/ Brand Board
Synthèse visuelle de l’identité de ta marque

Ta collection d’éléments graphiques
4 vignettes + 1O pictos/ stickers

Polices, couleurs dans les bons formats
Compatibles pour export impression et numérique

Tes propres modèles de mise en page
4 thématiques [ format flexible (4) X 5 mises en page]

Mise en page

Etape 2

Fusionner
2 colonnes

Intégrer 
du texte

Exercice
concret :



Tu as un
tableau

1

Pour mon titre
je veux 1 cellule



2

Sélection
multiple

( 2 colonnes)

Pour 
ton titre

Fusionne 
les 2 

cellules

Reste
appuyé
sur la
touche

1 clic sur
chaque
cellule

2

1

...
Plus

>... Sélection
multiple



3

Ouvre le menu
1 clic
droit

à la souris

Clic et
fusionne

...

3

Accède
au menu

Plus
>Fusionner...

4



4

Je développe|             

Intègre
ton 

contenu

1 clic
dans

la cellule

Je ne veux 
pas centrer !

Dans
ta cellule

1
Tape
ton 

texte

2



5

Je développe pour toi

Pour 
aligner

   clic
dans

la cellule
Choisis ton alignement 

Ou utilise les
raccourcis 
du clavier

1 2



6

Je développe pour toi

Raccourcis
clavier

Les 
touches
du clavier

R L C J

Aligne
ton texte

Je n’aime pas
cette police !!

CtrlOu

Mac PC



7

Je développe pour toi

Menu
Polices

Pour
changer
la Police

Ouvre le
menu

CtrlOu

Mac PC

Ou via le menu du haut

Du clavier



8

Je développe pour toi

Choisis 
ta Police

Version Pro
tu y trouves
tes polices



9

Place
ton texte

Il y a des bord
a ton tableau !

Je développe pour toi

Ton Tableau d’ambiance/ Brand Board
Synthèse visuelle de l’identité de ta marque

Ta collection d’éléments graphiques
4 vignettes + 1O pictos/ stickers

Polices, couleurs dans les bons formats
Compatibles pour export impression et numérique

Tes propres modèles de mise en page
4 thématiques



Je développe pour toi

Ton Tableau d’ambiance/ Brand Board
Synthèse visuelle de l’identité de ta marque

Ta collection d’éléments graphiques
4 vignettes + 1O pictos/ stickers

Polices, couleurs dans les bons formats
Compatibles pour export impression et numérique

Tes propres modèles de mise en page
4 thématiques

9
Bordures

Sélectionne
les bordures

colonnes
& lignes

1

2
3

Supprime

la bordure

du tableau



9

Tout 
est dit !

Je développe pour toi

Ton Tableau d’ambiance/ Brand Board
Synthèse visuelle de l’identité de ta marque

Ta collection d’éléments graphiques
4 vignettes + 1O pictos/ stickers

Polices, couleurs dans les bons formats
Compatibles pour export impression et numérique

Tes propres modèles de mise en page
4 thématiques

A toi
de jouer !



Je partage mes astuces

Suis ma page !

Libère
ton

esprit !

en communication visuelle

www.visuelle.be


